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LA REDACTION D'UN BILAN D'ACTIVITE ET FINANCIER PSF

PREAMBULE

Le bilan d’activité et financier PSF est une étape indispensable pour justifier la subvention pergue.
Ce guide méthodologique a pour objectif de vous accompagner au mieux et vous montrer la
démarche a suivre étape par étape.

FAIRE LE BILAN EN 6 ETAPES

1. Je me rends sur le site internet Le Compte Asso :

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

2. Je me connecte avec les identifiants et le mot de passe dont je dispose.

B Seidllaiiay " Q

BLIQUE FRANCAISE

CONNEXION

CONNEXION

CREER UN COMPTE

3. Je suis sur la page d’accueil, pour réaliser le bilan je clique sur le bouton « Saisir les
comptes-rendues financiers »

Ajouter une nouvelle sssociation ou stablissament & ce compte

A PROPOS OUVERTURE DES DONNEES ASSISTANCE ET CONTACT

Prasentation du service DataAsso Assistance

Données personnelles Data gouv.fr Contact
Données ouvertes FAQ

Versionc 1.10.3

Vie-publique.fr - Legifrance gouv.fr - Data gouv.fr - Gouvernement fr - France.fr

Directian de la jeunesse. de I'éducation populaire et de la vie atsociative - Mentions légales - Copyright 2017



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

4. Une fois la saisie, vous avez accés a I'ensemble des demandes de subvention de toutes
les années confondues. Veuillez sélectionner I'année de la demande de subvention
du bilan que vous souhaitez rendre-compte. Par exemple, je souhaite faire le bilan de
I'année 2020, je me rends sur la demande de subvention 2020.

Voir les andes de subvention
40 22 3500 1
Etat - Exercice O

Etat CRF
Complétude Type dispositif
Service Creéateur
instructeur

Inclure les dossiers supprimes EXTRAIRE LES DOSSIERS

Le numéro de demande de subvention commence par |I'année de la demande de subvention.

Par exemple, une demande de subvention de |I'année 2020, le numéro de la demande de
subvention commence par N°20-xxxxX. En revanche pour I'année 2021, le numéro de la

demandeinbvention commence par N°21-xxxxx.

Demande de subventio‘ N° 20- 77 13 > 3 10712 000 3

S —
Demandeur ASSOCIATION -3 1071 00 3 ®
Type de subvention Agence nationale du Sport - Projets Sportifs Complétude complet
Fédéraux - Projets sportifs fédéraux Derniére mise a jour 24/07/2020 11013

Dernier utilisateur

Suivi de l'instruction de la demande

Service instructeur FFN-OCC Etat Payé, en attente des comptes-rendus financiers

Compte-rendu financier de I'exercice 2020

Etat Asaisir

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, personnes physiques Liste des documents Liste des projets

et RIB



5. Pour saisir le compte-rendu financier de I’'exercice souhaité, il faut cliquer sur le logo
entouré par le cercle rouge.

Demande de subvention N° 20- 77 13 3 10712 000 3

Demandeur ASSOCIATION -3 10712 000 3 ®
Type de subvention Agence nationale du Sport - Projets Sportifs Complétude complet
Fédéraux - Projets sportifs fédéraux Derniére mise a jour 24/07/2020 11013

Dernier utilisateur

Suivi de l'instruction de la demande

Service instructeur FFN-QCC Etat Payé, en attente des comptes-rendus financiers
Compte-rendu financier de I'exercice 2020 \
Etat Asaisir

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, personnes physiques Liste des documents Liste des projets
etRIB

6. Le compte-rendu financier (CRF) se réalise en trois phases :

Chaque bilan doit passer par les trois phases, quelle que soit la situation de I'ensemble de
vos actions (reporté, mise en ceuvre, non mise en ceuvre). Dans le cas contraire, le bilan ne
sera pas considéré finaliser et comptabiliser par le service instructeur. Voici les étapes a
suivre pour mener a bien votre bilan.

1. CRF des projets

Tout d'abord, chaque action doit avoir son bilan, c’est-a-dire qu’un bilan concerne qu’une
action. Il n'est pas possible de faire un méme bilan pour plusieurs actions.
1 action = 1 bilan.

1. Pour accéder a la saisie des informations par action, il faut cliquer sur ce logo
A partir du moment, ou |’état de saisie indique « incomplet », cela signifie que le bilan,de
I'action ne peut pas étre transmis au service instructeur.

COMPTE-RENDU FINANCIER DE SUBVENTION 20

CONSULTER/SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER DES PROJETS (2)

Intitulé Montant accordé Montant réalisé Etat de saisie Actions

Reduction des inégalités d'acces a la pratique sportive 800 € 0 ncomplet

e

Mise en oeuvre et développement d'actions de | apprentissage de la natation ¢ ncomplet




2. Je fais le point de la situation action par action en fonction de si I’action a été réalisé,
reportée ou non mise en ceuvre.

% 1¢r cas : L’'action subventionnée a été réalisée

DECOUVERTE DU MILIEU NATUREL

Ce projet a-t-il &té reporté a I'année suivante ? (valable seulement en raison de la crise sanitaire)

Ce projet a-t-il été réalisé? /

o Jactionne le bouton vers la droite pour indiquer que « Oui » le projet a été réalisé.

o Ensuite, je dois saisir toutes les informations demandées sur la page, a minima
les mentions obligatoires présentées par ce visuel (*). Si une information est
manquante sur les mentions obligatoires de |'une des actions, vous ne pourrez

pas accéder en phase 2 du bilan.

DELOUVERTE DU MILIEU NATUREL

Ce projet a-t-il été reporté a I'année suivante ? (valabJe seulement enfraison de la crise sanitaire)

Ce projet a-t-il été réalisé? Lovi @]

(% Description et mise en oeuvre réalisées

Description

ances seront ouvertes 4 to

scine. Le projet consiste & proposer : - 10 séances de 2h de nage en eau libre - 10 séances d'1h d'aquagym. C
ers présents sur la plage (ce point est & vérifier avec nos assurances). Ce serait une fagon de promouvair cette activité auprés de non-adhérents. Les

en milieu naturel qu'er
ont également Iétre au
directement sur place a la plaj

Fédération [ FEDERATION FRAJUCAISE DE NATATION

Moyen matériels et humain¥ L€ matériel de sfcurit ainsi qu'une embarcation seront achetés par le club. 3 & 4 MNS seront mobilisés pour chaque sortie pour les 2 actvités. Des bénévoles seront toujours présents.

e enoeure de tacton readC) ‘ /

/

% Public bénéficiaire réalisé / K

@ Veuillez SVP saisir les valeurs correspondant 4 la réalisation de voiffe projet
leur prévue Valeur réalisée (a saisir)

suto Licenciés-Adhérents
Tranche a‘ao Toutes tranches d'dge
Nombre (au lmo 70
\
ngo Mixte Mixte \

Subventions réalisées \

Financements

icenciés-Adhérents b

\ Besoin daide ?
\
\

© Lz colonne "Montant demandé prévisionnel” indique le montant que vous avez saisi au moment de la ransmission de votre demande de subvention. On entend par “montant réalisé” leNgontant consommeé de l2 subvention qui a été accordée 3 votre association.

Type Intitulé Montant demandé prévisionnel Montant réalisé Actions
Fédérations sportives Fédération frangaise de Natation - Nouvelle Aguitaine 1500€

o Pensez a sauvegarder vos informations renseignées sur chaque rubrique en
cliquant sur le bouton « Enregistrer »



R/

< 2¢me cas : L’action subventionnée n’a pu étre mise en ceuvre avant le 30 juin
2022

DEVELOPPEMENT DU CLUB ET DE LA NATATION ESTIVALE - ACTIONS D'APPRENTISSAGE AUPRES DE NOS JEUNES

Ce projet a-t-il été reporté a I'année suivante ? (valable seulement en raison de la crise sanitaire)

Ce projet a-t-il &té réalisé?

o Jactionne le bouton vers la gauche pour indiquer que « Non » le projet n‘a pas
été réalisé. La possibilité de report n’est plus possible. Dans ce cas, |'action sera
considérée comme non-réalisé.

o Dans ce cas, une demande de reversement de la subvention pergue vous sera
demandée de la part de I’ANS.

3. Une fois que la situation de chaque action est définie et auquel cas la saisie des
informations a été réalisé pour I'ensemble des mentions obligatoires. L’état de saisie
doit passer d'incomplet a complet.

COMPTE-RENDU FINAN DE SUBVENTION 2020

CONSULTER/SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER DES PROJETS (2)

Intitulé Montant accordé Montant réalisé Etat de saisie Actions

Réduction des inégalités d'accés A la pratique sportive 800 € € ncomplet

4. Lorsque I'ensemble de vos actions sont complets, vous étes en mesure d’accéder a la
phase deux du bilan en cliquant en bas a droite de votre écran sur « Suivant ».

COMPTE-RENDU FINANCIER DE SUBVENTION 2020

—9

f des projets

CONSULTER/SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER DES PROJETS (1)

Intitulé Montant accordé Montant réalisé Etat de saisie Actions

TAGES POUR LES JEUNES LOISIRS 1500 € G comple




2. Piéces justificatives

% Il faut sélectionner un représentant Iégal et un signataire du ou des projet(s). Il est tout
a fait possible qu’un représentant légal et un signataire soit la méme personne.

% Si vous souhaitez modifier les coordonnées de la personne, veuillez cliquer sur ce logo

% Si vous souhaitez supprimer la personne dans la liste, veuillez cliquer sur ce logo @

% Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne ne figurant pas sur la liste, veuillez

cliquer sur ce logo e

COMRTE-RENDU FINANCIER DE

()
/

Pigces justificatives

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL ET LE SIGNATAIRE

© Cochez les cases pour sélectionner les différents acteurs du projet. Un acteur peut avoir plusieurs rles.

Civilité Nom Prénom Fonction Adresse électronique Représentant Signataire Actions
Madame *rek mipsase Autres @gmail.com ® fe 0 @
Madame wikgrg [ i Présidente ver @orange.fr ® e @
Madame **Doy Mic*+#* Trésoriére m @neuf fr e o @
Madame wHSRIN Jan*** Vice-présidente 0650 @orange.fr C 0 @

% Les documents, comptes annuels et rapport d’activité, doivent étre déposés sur cette

rubrique en actionnant ce logo ’1\ e sont des documents obligatoires, qui sans eux,
ne vous permettront pas d'accéder a la troisieme et derniére phase du bilan.

LES DOCUMENTS DU DEMANDEU

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Comm Actions
Comptes annuels * Aucun document de ce type trouve. Déposez ce nouveau document. (4\' Y
Rapport d'activité * Association natation Water-polo pdf 26/05/2020 10h38 K2 C’p



% Le document « pouvoir » est obligatoire, seulement si, les personnes désignées,
représentant légal et signataire, ne sont pas les mémes. Dans ce cas, une
attestation devra transmis par le signataire. Pour déposer ce document, veuillez cliquer

%

sur ce logo
-
LES DOCUMENTS COMPLEMEN
Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Commental Actions
Aucun document de ce type trouve Déposez ce nouveau document @
Autre Aucun document de ce type trouve Déposez ce nouveau document C{?\}

€ PRECEDENT

< Une fois que toutes les mentions obligatoires (*) sont remplies. Vous pouvez poursuivre
en troisieme et derniére phase du bilan en actionnant sur le bouton « Suivant ».

LES DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Commigntaires Actions
Autre Aucun document de ce type trouvé
Compte-rendu financier LCA LCA-CRF-2020-20-074357-3906031570001 2.pdf 11/02/2022 08h28

€ PRECEDENT SUIVANT »

3. Attestations et transmissions

-

< Vous cochez et renseignez les champs obligatoires.
% Pour finaliser votre bilan, cliquez sur le bouton en bas a droite « Transmettre au service

instructeur ».

< Un message de confirmation de transmission apparaitra, veuillez cliquer sur « confirmer
la transmission ».

< Aprés avoir transmis le bilan au service instructeur, votre bilan est finalisé.

-0 ©

Attestations et transmissi

3

ATTESTATION

Je soussigné(e), représentant(e) légal(e) de I'association déclare:

|§| dlue 'association est & jour de ses obligations administratives @, comptables, sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants);

|E gactes les informations administratives dans I'écran « Informations administratives » du compte association; @

E effactes et sincéres les informations du présent compte-rendu, notamment le fait que la réalisation d'au moins un des projets a été reportée au regard du contexte particulier de crise sanitaire. Bn application de la
culaire du Premier Ministre n*6166, en date du 6 mai 2020, le projet subventionné sera réalisé durant I'année qui suit celle de la demande de subvention.

Fait le 11/02/2022

A

I VOIR LE RECAPITULATIF DU CERFA
N

£ PRECEDENT




